Microsoft Office 365 un Google riki

sadarbibai un komunikacijai

Pilns nosaukums: 15 8 M_Microsoft Office 365 un Google riki sadarbibai un
komunikacijai

Programmas kopa: 15_M_Sadarbiba un komunikacija digitalaja vide
(Svarigi, aizpildot pieteikuma veidlapu NVA vakancu un CV portalal!)

Macisies, kadi ir MS Office programmas mérki un sasniedzamajiem mérki,
lepaziSanas ar Microsoft Office 365 un ta lietotném — MS Words, Excel, Powerpoint,
MS TEAMS. Gdsi izpratni par projekta vadibas instrumentiem un metodém — projekta
vadibu, komunikacijas vides sagatavodanu, dokumentu, prezentaciju izveidi,
organizéSanu un kopligoSanu, sadarbibas timekla vietnu izmanto$anu. Apgusi Google
konta izveidi un pamatlietotnu izmantoSanu - Google Drive un lietotnes, Google
Kalendara organizéSanas funkcijas. |zzinas, kads ir Microsoft Office 365 salidzinajuma
ar Google lietotném. Macibu nosléguma veidosi un prezentési savu projektu MS Office
vidé.

Galvenas témas un macisanas rezultati:

e Google konta izveide un pamatlietotnu izmanto$ana
e lepaziSanas ar Microoft Office 365 un ta lietotném
e Izpratne par projekta vadibas instrumentiem un metodém

Apjoms: 56 akad. h + 24 akad. h individuala praktiskd maciSanas un patstavigie
uzdevumi prasmju parbaudei

lesaistes nosacijumi: vismaz vidéja izglitiba, datorlietoSanas prasmes vidgja limenit
(DigComp 3. limenis)

Parbaudi savas DigComp zinaSanas Seit.
Nodarbibu laiks:
Skatit CV un vakanéu portala!

Nodarbibas notiek ATTALINATI online konferen&u rika Zoom.

Informacija par Nodarbinatibas valsts agentiras (NVA) macibu atbalsta piedavajumu
datorzinibas un pieteikSanas Seit.
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https://mydigiskills.eu/lv/index.php
https://www.nva.gov.lv/lv/datorzinibas

