Digitalas pamatprasmes darba ar
Microsoft office 365

Pilns nosaukums: 22 5 K Digitalas pamatprasmes darba ar Microsoft Office 365

Programmas kopa: 23 _M_Datorzintbas ar priekSzinaSanam (Svarigi, aizpildot
pieteikuma veidlapu NVA vakancu un CV portala!)

Macibu laika macisies un nostiprinasi pamatprasmes lietot Microsoft Office 365
programmatdru. Gdasi izpratni par MS Office 365 iesp&jam. Apgusi, kd patstavigi
stradat OneDrive, MS Word, MS Excel, MS PowerPoint un MS Outlook darba vidé.
Macisies failu un mapju parvaldibu, daliS$anos un sadarbibu, konta un datu drosibu,
dokumentu veido$anu un redigéSanu, dokumentu formatéSanu. Izpratisi, ka Excel
veidot tabulas un diagrammas, veikt datu ievadi, analizi un filtréSanu. Macisies veidot
prezentacijas, parvaldit slaidus, veidot animacijas un parejas, pielagot dizainu. Apgusi
E-pastu organizéSanu, kalendara parvaldibu, uzdevumu saraksta veidoSanu un citas
prasmes.

Galvenas témas un macisanas rezultati:

Sapratne par Office 365 iesp&jam un pielietojumu
Spéj patstavigi stradat OneDrive darba vidé
Spéj patstavigi stradat MS Word darba vidé
Spéj patstavigi stradat MS Excel darba vide
Spéj patstavigi stradat MS PowerPoint darba vidé
Spéj patstavigi stradat MS MS Outlook darba vidé

Apjoms: 50 akad. h + 70 akad. h individuala praktiska maciSanas un patstavigie
uzdevumi prasmju parbaudei

lesaistes nosacijumi: vismaz vidéja izglitiba, datorlietoSanas prasmes vidgja limenit
(DigComp 3. limenis)

Parbaudi savas DigComp zinaSanas Seit.

Nodarbibu laiks:
Skatit CV un vakancu portala!
Nodarbibas notiek KLATIENE vai ATTALINATI online konferen&u rika Zoom.

Informacija par Nodarbinatibas valsts agentiras (NVA) macibu atbalsta piedavajumu
datorzinibas un pieteikSanas Seit.
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https://mydigiskills.eu/lv/index.php
https://www.nva.gov.lv/lv/datorzinibas

