UZAICINĀJUMS

piedalīties Dobeles Pieaugušo izglītības un uzņēmējdarbības atbalsta centra
tirgus izpētē par radošās darbnīcas KOKS vadīšanu, koučinga un mentoringa pakalpojumu nodrošināšanu
(Nr. PIUAC 2018/TI/07 BEE)

1. Pasūtītājs: Dobeles Pieaugušo izglītības un uzņēmējdarbības atbalsta centrs

(Dobeles PIUAC)

2. Pasūtītāja rekvizīti:

Adrese: Brīvības iela 7, Dobele, Dobeles novads, LV-3701, Latvija

Reģ.Nr. 90000044625

Tālrunis +371 63781740

Valsts kase

Bankas kods: TRELLV22

Konta Nr.: LV58TREL98122104600C4
Kontaktpersona par tirgus izpētes priekšmetu – Evija Kalniņa, tālrunis: +371 63700142, mob., +371 25449330, e-pasts: evija.kalnina@dobele.lv 

3. Tirgus izpētes priekšmets, līguma izpildes laiks, vieta:
3.1. Tirgus izpētes priekšmets – radošās darbnīcas - KOKS vadīšana, koučinga un mentoringa pakalpojumu nodrošināšana, saskaņā ar norādītajām prasībām (2.pielikums) un šo noteikumu nosacījumiem.

3.2.  Tirgus izpēte tiek veikta Interreg V-A Latvijas – Lietuvas pārrobežu sadarbības programmas 2014. - 2020.gadam projekta „Nodarbinātība un uzņēmējdarbība bez robežām” (projekta Nr. LLI-138) ietvaros.
3.3. Pakalpojuma sniegšanas laiks: no līguma noslēgšanas dienas līdz 2019.gada 28.februārim.
3.4. Samaksas nosacījumi:

3.4.1. Pasūtītājs samaksu veic 10 (desmit) darba dienu laikā pēc darba pieņemšanas – nodošanas akta parakstīšanas un atbilstoša rēķina saņemšanas. Apmaksa Izpildītājam notiek ar pārskaitījumu uz Izpildītāja norādīto bankas norēķina kontu, ievērojot Līguma nosacījumus.

4. Piedāvājuma iesniegšanas kārtība un termiņš
Ieinteresētais Pretendents piedāvājumus var iesniegt personīgi Dobeles PIUAC birojā – Dobelē, Brīvības ielā 7, darba dienās no plkst.8:30 līdz 12:30 un no plkst.13:00 līdz 17:00 vai iesūtot tos e-pastā: evija.kalnina@dobele.lv, vai nosūtot pa pastu uz iepriekš norādīto adresi, bet ar piegādi ne vēlāk kā līdz 2018. gada 26. jūnijam (otrdienai) plkst.17:00.

5. Nosacījumi dalībai tirgus izpētē:

5.1. Pretendents ir fiziska vai juridiska persona, kas normatīvajos tiesību aktos noteiktajos gadījumos ir reģistrēta komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs.
6. Piedāvājuma noformējums
6.1. Piedāvājums jāiesniedz vienā eksemplārā.

6.2. Piedāvājuma dokumentiem jābūt latviešu valodā. Ārvalstu institūciju izdotie apliecinājumu dokumenti drīkst būt svešvalodā ar pievienotu tulkojumu, apstiprinātu saskaņā ar normatīvajiem aktiem, latviešu valodā. 

6.3. Piedāvājums jāparaksta personai, kura likumiski pārstāv Ieinteresēto piegādātāju vai arī ir pilnvarota pārstāvēt Ieinteresēto piegādātāju šajā tirgus izpētē.
7. Iesniedzamie dokumenti
7.1. Jāiesniedz Ieinteresētā pretendenta Pieteikums dalībai tirgus izpētē, kas sagatavots atbilstoši uzaicinājumam pievienotajai veidnei (1.pielikums).

7.2. Piedāvājuma kolonnā “Piedāvātā līgumcena euro (bez PVN)”:

7.1.1. Cenas jānorāda eiro (EUR), bez pievienotās vērtības nodokļa.

7.1.2. Līguma izpildes laikā piedāvājumā noteiktā cena paliek nemainīga un nav pakļauta izmaiņām.

7.1.3. Visām izmaksām, kas saistītas ar tirgus izpētes priekšmetu, jābūt iekļautām veiktajos aprēķinos. Papildus izmaksas, kas nav iekļautas un norādītas finanšu piedāvājumā, netiks ņemtas vērā, noslēdzot iepirkuma līgumu. 

7.1.4. Cenā ir jāietver visas izmaksas, kas saistītas ar pakalpojuma izpildi. Ir iekļautas izmaksas, kas saistītas ar speciālistu darba apmaksu, darba izpildei nepieciešamo līgumu slēgšanu, komandējumiem, apdrošināšanu, nodokļiem un nodevām, kā arī transporta pakalpojumiem, u.c. maksājumi, kuri nepieciešamas pilnīgai Pakalpojuma veikšanai pasūtītāja pieprasītā apjomā un termiņā.

7. CV (tirgus izpētes 3.pielikums);
7. Prasības attiecībā uz profesionālām spējām un pieredzi (4.pielikums):

Pretendentam iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (t.i. 2015., 2016., 2017. un 2018.gadā līdz piedāvājumu iesniegšanas dienai) ir tirgus izpētes priekšmetam līdzīga pieredze vismaz 2 (divu) pakalpojumu līgumu izpildē, kuru ietvaros sniegti pakalpojumi par tirgus izpētē paredzētām tēmām.

Pretendentam pakalpojuma izpildē jānodrošina eksperts/-ti, kas vienlīdz labi var nodrošināt darbnīcu vadīšanu, un kuri atbilst šādām minimālām prasībām:

· augstākā izglītība kādā no jomām - dizains, interjera dizains, modes menedžments, interjera menedžments, radošā industrija, vizuālā māksla;

· pieredze pēdējo 3 (trīs) gadu laikā (t.i. 2015., 2016., 2017. un 2018.gadā līdz piedāvājumu iesniegšanas dienai) vismaz 2 tādu pakalpojumu līgumu izpildē, kuru ietvaros eksperts ir izstrādājis un vadījis apmācības par tirgus izpētes priekšmeta tēmu;
· labas datorprasmes grafiskā dizaina programmās (Corel Draw, Adobe Illustrator, Adobe Photoshop);
· labas prezentācijas iemaņas un latviešu, angļu un krievu valodu zināšanas;
· praktiskā darba pieredze iestādē/ uzņēmumā, kur darbības virziens ir dizaina produktu ražošana.
8. Piedāvājumu vērtēšana:

8.1. Pārbaudīs, vai iesniegtie piedāvājumi atbilst uzaicinājumā noteiktajiem nosacījumiem.
8.2. Pēc izvērtēšanas, tiks noteikts piedāvājums ar viszemāko cenu (piedāvājuma izvēles kritērijs).
Sagatavoja Evija Kalniņa
1.pielikums

Nr. PIUAC 2018/TI/07 BEE
pieteikums dalībai TIRGUS IZPĒTē

	Pretendents
	

	Pretendenta reģ.Nr.
	

	Adrese
	

	Datums
	

	Pretendenta kontaktpersona

(vārds, uzvārds, amats, telefons)
	


1. < Pretendents > apņemas nodrošināt Pakalpojumu saskaņā ar tirgus izpētes noteiktajiem nosacījumiem par kopējo cenu: 
	Pakalpojums, saskaņā ar tehniskās specifikācijas nosacījumiem
	Piedāvātā līgumcena

euro (bez PVN)

	

	1. Radošās darbnīcas - KOKS vadīšana, koučinga un mentoringa pakalpojumu nodrošināšana, t.sk.:
	

	1.1. Radošās darbnīcas – KOKS vadīšana (3 dienas) un pieredzes apmaiņa (1 diena)
	

	1.2. Koučinga un mentoringa pakalpojumu nodrošināšana
	

	Kopā (bez PVN)
	

	PVN, 21 %
	

	Kopā (ar PVN)
	


2. <Pretendents> apņemas līguma piešķiršanas gadījumā pildīt visus tirgus izpētes uzaicinājumā noteiktos nosacījumus un strādāt pie kvalitatīvas līguma izpildes.

3. Apliecinām, ka iesniegtās ziņas ir pilnīgas un patiesas.

4. Iesniedzot šo pieteikumu, apzināmies un pilnībā uzņemamies visus riskus un atbildību par iesniegto piedāvājumu.

5. Finanšu piedāvājuma cenā ir ietvertas visas izmaksas, kas saistītas ar pakalpojuma izpildi. Ir iekļautas izmaksas, kas saistītas ar speciālistu darba apmaksu, darba izpildei nepieciešamo līgumu slēgšanu, komandējumiem, apdrošināšanu, nodokļiem un nodevām, kā arī transporta pakalpojumiem, materiālu izmaksas, u.c. maksājumi, kuri nepieciešamas pilnīgai Pakalpojuma veikšanai pasūtītāja pieprasītā apjomā un termiņā.

Paraksts *: ___________________________________

                              vadītājs vai pilnvarotais pārstāvis 

Vārds, uzvārds: _________________________________

Amats: ________________________________________

* Pieteikums ir jāparaksta Pretendenta vadītājam vai viņa pilnvarotai personai (šādā gadījumā pretendenta piedāvājumam obligāti jāpievieno pilnvara).

2.pielikums
Nr. PIUAC 2018/TI/07 BEE

DARBA UZDEVUMS
Dobeles Pieaugušo izglītības un uzņēmējdarbības atbalsta centrs (turpmāk tekstā - Līgumslēdzēja iestāde) īsteno projektu “Nodarbinātība un uzņēmējdarbība bez robežām”(BEE, Nr. LLI-138), saskaņā ar Interreg VA Latvijas- Lietuvas pārrobežu sadarbības programmu (2014 -2020). Projekta īstenošanas laiks ir no 2017. gada 1. aprīļa līdz 2019. gada 31. martam.

Projekta vispārējais mērķis ir veicināt nodarbinātību  amatniecības jomā. Tas tiks darīts pilnveidojot, uzlabojot un attīstot Latvijas-Lietuvas pārrobežas biznesa vidi ar tādu aktivitāšu palīdzību, kuras mudinātu vietējos amatniekus attīstīt jaunas un konkurētspējīgas  biznesa idejas un produktus radošās amatniecības jomā. Sniegt zināšanas par produktu realizācijas iespējām un  nosacījumiem  Eiropā un ārpus tā.  

Projekta īstenošanas laikā Līgumslēdzēja iestāde apņemas nolīgt ekspertu/-us, kuru pieredze konkrētajā amatniecības jomā rosinātu un palīdzētu amatniekiem radīt inovatīvus un konkurētspējīgus dizaina amatniecības izstrādājumus, un varētu tos pārdot Eiropas tirgū un ārpus tā.  
Radošā darbnīca notiks Dobeles Pieaugušo izglītības un uzņēmējdarbības atbalsta centrā, Brīvības ielā 7, Dobelē, Latvijā.
1.1. Tirgus izpētes priekšmeta apraksts:

Eksperta/-u konsultatīvie un praktiskie pakalpojumi 6 (sešiem) Latvijas un Lietuvas amatniekiem, lai rosinātu un palīdzētu amatniekiem attīstīt radošumu un kopīgi radītu 4 līdz 6  jaunus, konkurētspējīgus izstrādājumus, atšķirīgus pēc pielietojuma. 
Pakalpojumi ietver:

· pirmsdarbnīcu intervijas ar katru no amatniekiem;
· koučinga un mentoringa pakalpojumus amatniecības produktu radīšanas, izstrādes un izstāžu laikā;
· radošo darbnīcu novadīšanu – KOKA amatniecības izstrādājumu izgatavošanai, izmantojot Pasūtītāja iekārtas un materiālus;
· pieredzes apmaiņas noorganizēšanu kādā no atbilstošas nozares uzņēmumiem. 
1.2. Mērķis:

Veicināt inovatīvu un konkurētspējīgu dizaina produktu izstrādi radošās amatniecības nozarē, izmantojot mūsdienīgas tehnoloģijas, kuri būtu konkurētspējīgi   Eiropā un ārpus tās. 
1.3. Mērķa grupa

Latvijas un Lietuvas esošie un potenciālie amatnieki, kuriem ir pieredze KOKA  amatniecības produktu izstrādē.  Darbnīcu dalībnieki: 1 jaukta pārrobežu grupa. Grupā piedalās 6 amatnieki.
1.4. Pakalpojums* ietver:
	Nr. p. k.
	Pakalpojums*
	Pakalpoju-ma apjoms
	Pakalpojuma sniegšanas laiks
	Pakalpojuma apraksts

	1.
	Pirmsdarbnīcu intervijas ar amatniekiem par produkta/-u izveidi
	ne mazāk kā 3 akadēmiskās stundas** 1 amatniekam
	No līguma noslēgšanas dienas līdz 2018.gada 20.augustam
	Katram amatniekam Izpildītājs velta pietiekamu laiku, bet ne mazāk kā 3 (trīs) stundas.

Intervijas var notikt klātienē vai attālināti, piemēram, sazvanoties pa tālruni vai Skype veidā.

Intervijās Izpildītājs iepazīstas ar amatnieku un tā jaunā produkta ideju, palīdz izstrādāt šī produkta koncepciju un sagatavoties radošai darbnīcai.

	2.
	Radošā darbnīca
	3 dienas jeb 24 akadēmiskās stundas**  vienai grupai
	2018.gada septembris – novembris

(precīzi norises datumi tiks saskaņoti ar Pasūtītāju)
	Darbnīcu saturam jābūt:

· mūsdienīgam, jāņem vērā mūsdienu tehnoloģiskās iespējas un metodes, mārketinga tendences.

· Praktiskam un reālam, piemērotam maziem uzņēmumiem.

Darbnīcu struktūra:

30% teorija / 70% praktiskie uzdevumi.

Izpildītājs darbnīcas var organizēt pa daļām, iepriekš saskaņojot norises laikus ar Pasūtītāju.
Izdales materiālu valoda: latviešu un lietuviešu.
Dalībnieku skaits grupā:
6 (2 no Latvijas un 4 no Lietuvas).
Darba valoda:

angļu un krievu valoda.
Norises vieta: Dobeles PIUAC.

	3.
	Pieredzes apmaiņa
	1 diena jeb 5 akadēmiskās stundas** vienai grupai
	2018.gada septembris – novembris

(precīzs norises datums tiks saskaņots ar Pasūtītāju)
	Izpildītājs organizē pieredzes apmaiņas braucienu kādā no uzņēmumiem, kas ražo koka produkciju.
Dalībnieku skaits – 6 amatnieki.

Transporta izdevumus sedz Izpildītājs.

	4.
	Koučings un mentorings 
	ne mazāk kā 3 konsultācijas jeb 24 akadēmiskās stundas** 1 amatniekam
	2018.gada novembris - decembris, 2019.gada janvāris
	Izpildītājs atbalsta pasākumus par produkta/-u izstrādi

var sniegt gan klātienē, gan attālināti, Izpildītājam un amatniekam abpusēji pieņemamā vietā un laikā.

Pakalpojums jānodrošina nepārtraukti un tās ilgums tiek piemērots katra amatnieka vajadzībām, bet tas nedrīkst būt  mazāk kā 3 konsultācijas.
Amatnieku skaits, kam jānodrošina pakalpojums – 6. 

	5.
	Dalība divās amatnieku izstādēs
	2 dienas
	2019.gada janvāris – februāris
(precīzi norises datumi tiks saskaņoti ar Pasūtītāju)
	Palīdzēt amatniekiem pie stenda dizaina izstrādes un produktu, un pakalpojumu mārketinga un reklāmas stratēģijas, noformēt stenda ekspozīciju, eksponēt jaunos produktus, uzsverot šo produktu inovitāti.
Izstāžu norises vietas – Dobele (Latvija), Anikščiai (Lietuva).
Transporta izdevumus uz izstādi sedz Pasūtītājs.


* Pasūtītājam dalībniekiem jānodrošina visi tabulā uzskaitītie Pakalpojumi. Izpildītājs, iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju, drīkst mainīt sniegto Pakalpojumus secību.

** Vienas (1) akadēmiskā stundas garums ir četrdesmit piecas (45) minūtes.

1.5.  Izpildītājs atbildīgs par:

· radošās darbnīcas un pieredzes apmaiņas programmas prezentēšanu Pasūtītājam pirms to īstenošanas, laiku iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju. Pasūtītājam ir tiesības pieprasīt Ekspertam veikt precizējumus, labojumus programmā;
· radošo darbnīcu nodrošināšanu grupai. Grupā ir seši (6) dalībnieki. Vienas radošās darbnīcas ilgums - trīs (3) dienas. Kopā divdesmit četras (24) akadēmiskās stundas. Darbnīcas tiek organizētas grupai, kurā ir dalībnieki gan no Latvijas, gan Lietuvas;
· vismaz 4 (četru) jaunu produktu izstrādi, sadarbībā ar amatniekiem. Katram produktam jābūt ar atšķirīgu pielietojumu;
· sniegtā pakalpojuma rezultātu apkopošanu un analīzi. Izpildītājs sagatavo un Pasūtītājam iesniedz pārskatu, kurā tiek norādīta informācija par apmatniekiem sniegtām konsultācijām (amatnieka vārds un uzvārds, konsultāciju sniegšanas veids, skaits, datumi, ilgums stundās), radošās darbnīcas tēma, dalībnieku saraksts, notikušās aktivitātes un eksperta/-u vērtējums par sasniegtajiem rezultātiem. 
1.6. Pasūtītājs būs atbildīgs par:

· dalībnieku grupu komplektēšanu;
· aktuālās informācijas ievietošanu mājas lapās www.pic.dobele.lv, www.latlit.eu;

· radošo darbnīcu izdales materiālu pavairošanu;
· darbnīcu vietas un tehniskā aprīkojuma nodrošināšanu (lāzergravieris TROTEC , papīra griezējs, ploteris, projektors, portatīvais dators, prezenters, papīra bloki Flipchart tāfelēm u.c. );
· radošai darbnīcai nepieciešamo izejmateriālu nodrošināšanu;
· ēdināšanas pakalpojumu (kafijas paužu, pusdienu) nodrošināšanu darbnīcu dalībniekiem un lektoriem, ievērojot veselīga uztura ieteikumus un pārtikas apritē noteiktās higiēnas prasības;

· transporta nodrošināšanu uz amatnieku izstādi Anikščiai;

· darbnīcu norises procesa kvalitātes un atbilstības mērķa grupas vajadzībām kontroli.
· pakalpojuma kvalitātes, ekspertu snieguma, dalībnieku ieguvumu no pakalpojumiem novērtējuma anketas sastādīšanu un dalībnieku anketēšanu.
Papildu izdevumi, kas ekspertam radušies (transporta izmaksas, neparedzēti izdevumi) netiks apmaksāti.

1.7. Eksperta/-u komandas kvalifikācijas prasības
· Augstākā izglītība vai maģistrs kādā no jomām – dizains, interjera dizains, modes menedžments, interjera menedžments, radošā industrija, vizuālā māksla.

· Praktiska pieredze darbā ar lāzergravieri, vēlams Trotec 8010 Speedy 100.
· Labas datorprasmes grafiskā dizaina programmās (Corel Draw, Adobe Illustrator, Adobe Photoshop).

· Labas prezentācijas iemaņas un latviešu, angļu un/vai krievu valodu zināšanas.

Sagatavoja:
Evija Kalniņa
3.pielikums

Nr. PIUAC 2018/TI/07 BEE
CURRICULUM VITAE (CV)
1. Vārds, uzvārds   _____________________________________

2. Izglītība:

	Laika periods (no – līdz)
	Izglītības iestādes nosaukums
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	
	
	

	
	
	


3. Valodu zināšanas, jānorāda kādas:

_____________________________________________________________________________
4. Profesionālā pieredze: 

	Laika periods

(no – līdz)
	Darba devēja / Pasūtītāja nosaukums, kontaktinformācija
	Amats
	Īss pienākumu apraksts

	
	
	
	

	
	
	
	


Es, apakšā parakstījies(-usies), apliecinu, ka iepriekš minētais pareizi atspoguļo manu izglītību, kvalifikāciju un pieredzi. 

Es apņemos saskaņā ar _____________________1 iesniegto piedāvājumu pildīt norādītos darba uzdevumus gadījumā, ja tiek pieņemts lēmums slēgt līgumu ar minēto pretendentu. Apliecinu, ka būšu pieejams(-a) piedāvājumā norādīto uzdevumu izpildei no līguma parakstīšanas dienas līdz līguma saistību pilnīgai izpildei. 

Paraksts:__________________
Datums:___________________

1 Pretendenta nosaukums.
4.pielikums

Nr. PIUAC 2018/TI/07 BEE
PRETENDENTA Veikto PAKALPOJUMU SARAKSTS

(tikai par tirgus izpētes priekšmetu)

	Nr.

p.k.
	Sniegto pakalpojumu uzskaitījums:
	Pasūtītājs

(privāta vai publiska persona, nosaukums, kontaktpersona – vārds, uzvārds, tālruņa numurs)
	Sniegtā pakalpojuma laika posms (uzsākšanas un pabeigšanas gads un mēnesis)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(veikto pakalpojumu sarakstā jānorāda tā pieredze un kvalifikācija, kas apliecina uzaicinājuma 7.3. punktā prasīto)

Amatpersona (pretendenta pilnvarotā persona):
_________________             _________________       _________________


/vārds, uzvārds/

       /amats/


     /paraksts/

